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Handlungsfeld „Soziale Beratung“
Verfahrensstandards für die soziale Beratung bei Schul- und Kita-Anmeldung1

Datum:

Verfahrensstandards – im Ablauf zu beachten: Nicht ausreichend berücksichtigt/umgesetzt, weil (Situation, 
Gründe)

Kindertagesstätte
þ  Kinder in das Kindergartenplatz-Vergabe-Online-System eintragen lassen
 Ansprechperson beim JA:
 Name, Telefonnummer und Mailadresse eintragen:

þ  Alternativ bei älteren Kindern: eigenständig Termin zur Anmeldung in einer 
passenden Kita vereinbaren

 (Kita trägt dann Kind in das System ein)

Grundschule
þ  Kontakt mit Ansprechperson Schulsozialarbeit aufnehmen, die Termin mit 

 Grundschule vereinbart Name, Telefonnummer und Mailadresse eintragen:

 
 Familie wird durch Flüchtlingsberatungsstelle informiert

Weiterführende Schulen und Berufskolleg
þ  Kontakt mit Kreisintegrations-Zentrum (KIZ) aufnehmen. KIZ bestellt einen 

Integrations-Lotsen für Erstgespräch und Einschulungstermin. 
Name, Telefonnummer und Mailadresse eintragen: 
 
 
Familie wird durch  Flüchtlingsberatungsstelle informiert

þ Begleitung der Familie zur Anmeldung bei der Schule

þ  Schul-Sekretariat macht bei der Einschulung unmittelbar Antrag auf Bildung und 
Teilhabepaket (BuT) sowie „Schokoticket“ und informiert Gesundheitsamt wegen der 
schulärztlichen Untersuchung.

þ  Bei Schülern auf dem Berufskolleg zum neuen Schuljahr Antrag auf Leistungen nach 
BuT stellen, da die Sekretariate das nicht automatisch machen.

þ  Klärung der Kostenübernahme für den Eigenanteil von Essensgeld – ggf. der Schule 
Kontakt zu Hilfsorganisation vermitteln. 
Organisation/Kontaktpartner mit Tel. Nr. und/oder Mail-Adresse:

þ  Hilfe bei der Organisation von Schulmaterialien (Tornister, Materialien etc., Familien auf 
Kleiderkammer verweisen)

(1)  Die Verfahrensstandards sind auf die jeweiligen örtlichen Verhältnisse bezogen und müssen daher im Hinblick auf diese verändert/ergänzt/konkretisiert werden.


